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1. POLITIKANIN AMAC VE KAPSAMI

Isbu Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikas1 (bundan bdyle “Politika” olarak anilacaktir.),
veri sorumlusu sifattyla OLEGAL HUKUK VE DANISMANLIK BUROSU (Bundan béyle
kisaca “OLEGAL” olarak anilacaktir.) / Avukat Emine Ahsen Oktay (Bundan boyle kisaca
“Veri Sorumlusu” olarak anilacaktir.) 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(bundan boyle “KVKK” veya “Kanun” olarak anilacaktir.) ve ©6zel hiikiim igeren sair
mevzuata uygun olarak muhafaza etmekte oldugu kisisel verileri, Kanun ve Kisisel Verilerin
Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Y 6netmelik (bundan boyle
“Yonetmelik” olarak anilacaktir.) ve ilgili mevzuat uyarinca kisisel verileri saklama, silme,
yok etme ve anonim hale getirme siiregleri hakkinda usul ve esaslar1 belirlemek, Kanun ve
ilgili mevzuat kapsamindaki yiikiimliiliikklerin yerine getirilmesi amaciyla hazirlanmistir. Bu
kapsamda kisisel veriler ve 6zel nitelikli kisisel veriler Kanun ve ilgili sair hukuki
diizenlemelerde yer alan usul ve esaslara uygun olarak, ilgili kisinin acik rizasi ile islenebilir.
Hukuki diizenlemelerde yer alan istisnalar saklidir. Ek olarak OLEGAL’in sundugu hizmetler
Tiirkiye Cumhuriyeti kapsaminda Tiirk Hukuku kurallar1 uygulanarak sunulmakla birlikte
Avrupa Birligi vatandas1 veya Avrupa Birligi mevzuati kapsaminda olan Hizmet Alanlar ve
ilgili kisiler i¢in Avrupa Birligi Genel Veri Koruma Tiiziigii (“GDPR”) hiikiimleri dikkate
alinmaktadir.

Isbu Politika’nin uygulanmas siirecinde ¢eliski dogmasi halinde oncelik sirasiyla Kanun ile
Yonetmelik hiikiimleri ve Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile kararlar tatbik edilecektir.

Isbu Politika’da veya mevzuatta olusabilecek revizyonlar tarih ve konu belirtilerek politikaya
eklenecek, gerekli duyurular yapildiktan sonra politikanin ayrilmaz bir parcasi olarak kabul
edilecektir.

Kisisel verilerin saklanmasina ve imhasina iliskin is ve islemler, OLEGAL tarafindan bu
dogrultuda hazirlanmis olan isbu Politika’ya uygun olarak gergeklestirilir. OLEGAL
biinyesinde kisisel verilerin islendigi tiim kayit ortamlar1 hakkinda ve kisisel veri islenmesine
yonelik tiim faaliyetlerde bu Politika uygulanir.
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2. TANIMLAR

Acik Riza

Belirli bir konuya iligkin, bilgilendirmeye dayanan ve Ozgiir
iradeyle agiklanan rizadir.

Anonim Hale Getirme

Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi hi¢bir suretle
kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle
iliskilendirilemeyecek hale getirilmesidir.

Calisan /Stajyer

OLEGAL’in ¢aliganlari, stajyerleridir.

Elektronik Ortam

Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi,
okunabildigi, degistirilebildigi ve saklanabildigi ortamlardir.

Elektronik Olmayan
Ortam

Elektronik ortamlarin diginda kalan tiim yazili, basili, gorsel vb.
diger ortamlardir.

Tlgili Kisi

Kisisel verisi islenen gercek kisidir.

Ilgili Kullanic

Verilerin ~ teknik  olarak  depolanmasi, korunmast  ve
yedeklenmesinden sorumlu olan kisi ya da birim hari¢ olmak
lizere veri sorumlusu organizasyonu igerisinde veya veri
sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel
verileri isleyen kisilerdir.

imha

Kigisel verilerin silinmesi,
getirilmesidir.

yok edilmesi veya anonim hale

Kanun

6698 Sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

Kayit Ortamm

Tamamen veya kismen otomatik olan veya herhangi bir veri
kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan
yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii ortamdir.

Kisisel Veri

Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirli
bilgidir.

Kisisel Verilerin

Islenmesi

Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan veya
herhangi bir veri kayit sisteminin parcast olmak kaydiyla
otomatik olmayan yollarla elde edilmesi, kaydedilmesi,
depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,
aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale
getirilmesi, siniflandirilmasi ya da kullanilmasinin engellenmesi
gibi veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirlii islemdir.

Kurum

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda
kurulan Kisisel Verileri Koruma Kurumu’dur.

Kurul

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu kapsaminda
kurulan Kisisel Verileri Koruma Kurulu’dur.

Ozel Nitelikli Kisisel
Veri

Kisilerin 1rki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanci, dini,
mezhebi veya diger inanglari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya
da sendika tiyeligi, sagligi, cinsel hayati, ceza mahkumiyeti ve
giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik
verileridir.
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Periyodik Imha

Kanun’da yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin
ortadan kalkmasi durumunda kisisel verileri saklama ve imha
politikasinda belirtilen ve tekrar eden araliklarla resen
gergeklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme
islemidir.

Politika

Kisisel Verileri Saklama ve Imha Politikasidir.

Veri Isleyen

Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu
adina kisisel verileri isleyen gercek veya tiizel kisilerdir.

Veri Sorumlusu

Kisisel verilerin isleme amaglar1 ve vasitalarini belirleyen, veri
kayit sisteminin kurulmasindan ve yonetilmesinden sorumlu
gercek veya tizel kisilerdir.

Yonetmelik

28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazete’de yayimlanan Kisisel
Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
Hakkinda Yonetmelik tir.
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3. KAYIT ORTAMLARI

Kigisel veriler, asagidaki tabloda listelenen ortamlarda hukuka uygun olarak giivenli bir

sekilde saklanir.

Elektronik Ortamlar

Elektronik Olmayan Ortamlar

Sunucular (Server - yedekleme,
e-posta, internet sitesi vb.)
Yazilimlar (Ofis yazilimlari, adobe,
e-fatura /e-smm programi vb.)

Bilgi giivenligi cihazlar (Giivenlik
duvari, saldir1 tespit ve engelleme,
antivirls vb.)

Mobil cihazlar (telefon, tablet vb.)
Optik diskler (CD, DVD vb.)

Kisisel  bilgisayarlar  (Masaiistii,
diziistii)

Cikarilabilir bellekler (Hafiza kart1 )
Yazici, tarayici, fotokopi makinesi

Kagit

Manuel veri kayit sistemleri (Tibbi
hasta  dosyasi, 0Ozlik dosyasi,
protokol defteri, tibbi sorgulama
formu bagvuru formlari, vb.)

Yazili, basili ve gorsel ortamlar
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4. ISLEME, SAKLAMA, IDARI VE TEKNIiK TEDBIRLER ILE IMHAYI
GEREKTIREN HALLERE iLISKIN ACIKLAMALAR

Kanunun 4. maddesinde kisisel verilerin islendikleri amagla baglantili, sinirli ve 6l¢iilii olmasi
ve ilgili mevzuatta Ongoriilen veya islendikleri amag igin gerekli siire kadar muhafaza
edilmesi gerektigi belirtilmis, 5. ve 6. maddelerde ise kisisel verilerin isleme sartlari
sayilmistir.

Kisisel veriler, OLEGAL tarafindan sunulan hizmet amaglarimiz, www.oktaylegal.com

sitesinin kullanimi dahil sundugumuz faaliyetler kapsaminda, sundugumuz avukatlik hizmeti,
hukuki danismanlik ve hukuki temsil hizmetlerimizde genel olarak faaliyetlerin siirdiiriilmesi,
yiikiimliiliiklerin yerine getirilmesi, calisan haklarinin planlanmasi ve danisman, hizmet
sunucular ile siireclerin igletilebilmesi amaciyla fiziki yahut elektronik ortamlarda giivenli bir
bicimde Kanun ve ilgili mevzuatta belirtilen sinirlar ¢cergevesinde islenir.

Kisisel verileri isleme amaglarrmz, OLEGAL HUKUK VE DANISMANLIK BUROSU
KIiSISEL VERILEN KORUNMASI VE ISLENMESINE ILISKIN AYDINLATMA METNI
kapsaminda ayrintili olarak belirtilmistir.

4.1.Saklamaya Iliskin Aciklamalar

Faaliyetlerimiz g¢ercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngoriilen veya isleme
amaglarimiza uygun siire kadar saklanir.

Kisisel verileri giivenli bir sekilde saklamak ve hukuka aykiri islenmesini ve erisilmesini
onlemek i¢in OLEGAL olarak aldigimiz teknik ve idari tedbirlere iliskin agiklama ve
bilgilendirme OLEGAL HUKUK VE DANISMANLIK BUROSU KiSISEL VERILEN
KORUNMASI VE ISLENMESINE ILISKIN AYDINLATMA METNINDE ayrintili olarak
belirtilmistir.

4.1.1. Saklamay1 Gerektiren Hukuki Sebepler

Faaliyetlerimiz g¢ergevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta 6ngdriilen siire kadar
muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu

1136 Sayili Avukatlik Kanunu

6098 Sayili Tiirk Bor¢lar Kanunu

4857 Sayili Is Kanunu

Ilgili diger diizenlemeler ve bu kanunlar uyarinca yiiriirliikte olan diger ikincil
diizenlemeler

Cergevesinde ongoriilen saklama siireleri sonuna kadar saklanmaktadir.
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http://www.oktaylegal.com

4.1.2. Saklamay1 Gerektiren Isleme Amaclar

Paylastiginiz hem 06zel nitelikteki kisisel veriler hem de genel nitelikteki kisisel veriler;

1136 Sayili Avukathik Kanunu, Kisisel Verilerin Korunmas1 Kanunu ve ilgili diger
diizenlemelerde yer alan hukuki yiikiimliiliiklerimizi yerine getirme,

Ilgili mevzuat kapsaminda saklanmas1 gereken verilerinize iliskin bilgileri muhafaza
etme,

Kolluk Kuvvetleri, Mahkemeler, Icra Miidiirliikleri, SGK, ISKUR, elgilikler gibi resmi
makamlarin yazil taleplerine cevap verilmesi, ilgili mevzuat uyarinca kamu kurum ve
kuruluslar ile talep edilen bilgileri paylagma,

Kamu giivenligine iliskin hususlarda ve hukuki uyusmazliklarda, talep halinde ve
mevzuat geregi savciliklara, mahkemelere ve ilgili kamu gorevlilerine bilgi verilmesi,
hukuki siireglerin yerine getirilmesi, ileride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda ispat
yilikiimliiliigliniin yerine getirilebilmesi amaciyla delil olarak kullanilmasi,

Miivekkil ya da Miivekkil adayi tarafindan talep edilen hizmetlerin sunulmast,

hukuku ilgilendiren is stratejilerin planlanmasi yoniinde danismanlik sunumu,
danigsmanlik s6zlesmesinin kurulmasi ve/veya ifasi,

Miivekkil iligkileri siireglerinin yiiriitiilmesi,

Hizmetlerin iyilestirilmesi, miivekkil memnuniyeti,

Hukuk biiromuz biinyesinde yapilan miivekkil toplantilari, danismanlik teklifleri,
hukuki raporlarin hazirlanmasi ve sair hukuki hizmet i¢in sunulan tekliflerin
incelenmesi,

Sozlesme siireglerinin yiiriitiilmesi ve ilgili belgeleri imzalayan taraflarin imza
yetkilerinin tespiti ve kontrolii yoniinde danigsmanlik hizmeti sunumu,

Hukuk alanindaki gelismeler ve yasal mevzuat giincellemeleri hakkinda bilgi
verilmesi yonilinde danigmanlik,

OLEGAL adina mubhtelif islerin yiiriitiilmesi amaciyla vekil tayin edilen ¢alisanlara
vekaletname hazirlanmasi ve noterliklere onaylatilmasi,

Faaliyet alanlarindaki hukuki gelismelere iliskin bilgilendirme amaciyla biilten, dergi,
hukuki makale génderimi,

Bayram, yilbasi gibi 6zel giinler kapsaminda kutlama mesajt iletilmesi,
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Hizmet sunumu i¢in finansman planlamasi ve yonetilmesi, serbest meslek tanzimi,
Finans ve Muhasebe islemlerinin yiiriitiilmesi,

Lojistik Faaliyetlerinin Y{riitiilmesi,

Stratejik Planlama Faaliyetlerinin Y{irtitiilmesi,

Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi,

Veri glivenligi kapsaminda tiim gerekli teknik ve idari tedbirlerin alinmasi,

I¢ isleyisinin planlanmas1 ve yonetilmesi, hizmetlerin gelistirilmesi, analiz yapma, risk
yonetimi ve kalite siireclerinin degerlendirilmesi,

Suistimal ve yetkisiz islemlerin izlenmesi ve engellenmesi,

Randevu almaniz halinde randevu hakkinda sizi haberdar edebilme,

Kanuni ve sozlesmesel ylikiimliiliiklerin yerine getirilmesi, imzalanan sézlesmeler ve
protokoller neticesinde is ve islemlerin ifa edilebilmesi,

Internet Sitesi ve mobil kanallarda &zel iceriklerin, somut ve soyut faydalarin
tasarlanmasi ve iletilebilmesi,

Insan kaynaklar1 politikalarinin yiiriitiilmesinin temini amaciyla da; ¢alisanlarimizin
verileri, Is Kanunu ve ¢alisma ve sosyal giivenlik mevzuati, is saghig1 ve giivenligi ile
yiirlirlikte olan diger mevzuatin 6ngordiigii zorunluluklarin ve faaliyetlerin mevzuata
uygun ylriitilmesinin yan1 sira performans diizeyini ve calisan memnuniyetini
arttirmak ve is barisinin saglanmasi, 6zliik dosyasinin olusturulmasi,

Bireysel emeklilik kesintilerinin yasal oranlarda gerceklestirilerek calisan adina
anlagmal1 bankalara bildirilmesi,

Calisanlarin mesleki ve kisisel gelisimlerinin saglanmasi i¢in gerekli olan egitimlerin
verilmesi, ¢alisanlarin oryantasyonu,

Calisan adaylar1 agisindan bagvuru siireglerinin yiiriitiilmesi,

Bilgi giivenligi siireclerinin yiiriitiilmesi,

Islem giivenliginin saglanmasi,

Misafir verisi acisindan herhangi bir nedenle OLEGAL internet sitesi ve sosyal medya
hesaplarini kullanmaniz halinde siire¢lerin yiiriitiilebilmesi,

Amaglariyla islenebilecektir.

4.2.imhay1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

Kisisel verilerin islenmesine, saklanmasina ve imhasina esas teskil eden ilgili mevzuat
hiikiimlerinin degistirilmesi ve yiiriirliikten kaldirilmasi,

Kisisel verilerin islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmasi,
Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili
kisinin rizasini geri almasi,
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« llgili kisinin, kanuni haklar cercevesinde kisisel verilerinin silinmesi veya yok
edilmesi talebinin veri sorumlusu tarafindan incelenerek uygun goriilmesi,

* Veri sorumlusunun, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi
veya anonim hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi,
verdigi cevabin yetersiz bulunmasi veya Kanun’da Ongoriilen siire igince cevap
vermemesi hallerinde; Kurul’a sikayette bulunulmasi ve bu talebin Kurul tarafindan
uygun bulunmasi,

* Kigsisel verilerin saklanmasimi gerektiren azami siirenin ge¢mis olmasina ragmen,
kisisel verileri daha uzun siire saklamay1 gerektirecek herhangi bir sartin olmamasi,

durumlarinda OLEGAL tarafindan resen ya da ilgili kisinin talebi iizerine silinir, yok edilir,
veya anonim hale getirilir.
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5. KIiSISEL VERILERIN IMHA TEKNIKLERI

OLEGAL, kisisel verileri ancak ilgili mevzuatta 6ngoriilen veya islendikleri amag i¢in gerekli
olan siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda, oncelikle ilgili mevzuatta kisisel verilerin
saklanmasi i¢in bir siire ongdriiliip 6ngoriilmedigi tespit edilmekte, bir siire belirlenmisse bu
siireye uygun davranilmakta, bir siire belirlenmemisse kisisel verilerin islendikleri amag i¢in
gerekli olan siire kadar saklanmaktadir. Siirenin bitimi veya islenmesini gerektiren sebeplerin
ortadan kalkmasi halinde, OLEGAL resen veya ilgilinin basvurusu iizerine kisisel verileri
isbu Politika’ya gore silmekte, yok etmekte ve anonim hale getirmektedir.

Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi ve anonim hale getirilmesi ile ilgili yapilan biitiin
islemler kayit altina alinir ve s6z konusu kayitlar, diger hukuki yiikiimliiliikler hari¢ olmak
lizere en az 3 (lig) y1l siireyle saklanir.

5.1.Kisisel Verilerin Silinmesi

Kisisel verilerin silinmesi, kigisel verilerin hi¢bir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilmesi islemidir. Silinen verilere, veri sorumlusu hari¢ olmak {izere, ilgili kullanicilar
tarafindan ulasilamaz ve kullamlamaz. ilgili kisi, verinin saklanmasindan, depolanmasindan
ve yedeklenmesinden sorumlu kisiler haricinde diger tim calisanlardir. Silme islemi, ilgili
kullanicinin  kisisel veriye hicbir sekilde erisememesi, iizerinde herhangi bir islem
yapamamasi, diizeltip degistirememesi, silememesi, aktaramamasi, goriip okuyamamasi,
paylasamamasi gibi kisisel veri isleme faaliyetlerinden higbirisini gergeklestiremeyecek hale
getirilmesi islemidir. Kisaca, silme, dogrudan bir silme degil, islenmis olan kisisel verinin
saklanmasi, depolanmasi, korunma amaciyla yedeklenmesi ve argivlenmesidir.

OLEGAL, kendi organizasyonu igerisindeki ilgili is biriminin kisisel verilerin islenmesi i¢in
gerekli olan amac1 ve saklama siiresi sona erdikten sonra, bu is biriminin (ilgili kullanici) ilgili
kisisel verileri islemesini engelleyecek teknik ve idari tedbirleri alir. OLEGAL organizasyonu
icerisindeki diger is birimlerinin ayni kisisel veri i¢in gerekli olan isleme amaglar1 ve saklama
stireleri sona ermeden ilgili kisisel veriler silinemez, yok edilemez veya anonim hale
getirilemez.

Kisisel verinin varligi s6zlesmesel, ticari, hukuki, idari islemler geregince dogmasi muhtemel
hak taleplerine iligkin ise s6z konusu isleme iligkin zamanasimi siiresince veriler muhafaza
edilir. Bu konuda talep ve politikamiz arasinda bir celigki dogmasi halinde ¢eliskinin
giderilmesi amaciyla Kurum’a yazili basvuru yapilir ve ilke karari dogrultusunda islem
yapilir.

Erisim yetki ve kontrol matrisi ya da benzer bir sistem kullanarak her bir kisisel veri i¢in ilgili
kullanicilar tespit edilir ve kullanicilarin erisim, geri getirme, tekrar kullanma gibi yetkilerinin
ve yontemlerinin tespiti yapilir. Akabinde ilgili kullanicilarin kisisel veriler kapsamindaki
erisim, geri getirme, tekrar kullanma yetki ve yontemlerinin kapatilmasi ve ortadan
kaldirilmasina iliskin islem gergeklestirilir.
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Kisisel verilerin silinmesi islemi, silinmesi gerekmeyen diger verilere de sistem igerisinde

erisilememe ve bu verileri kullanamama sonucunu doguracak ise;

a) Kisisel verilerin anonim hale getirilerek arsivlenmesi veya

b) Baska herhangi bir kurum, kurulus veya kisinin erisimine kapali olmas1 ve kisisel
verilere yalnizca yetkili kisiler tarafindan erisilmesini saglayacak sekilde gerekli her
tiirli teknik ve idari tedbirlerin alinmasi,

kaydiyla kisisel veriler silinmis sayilacaktir.

Kisisel veriler asagidaki tabloda belirtilen yontemlerle silinir.

Veri Kayit Ortam

Aciklama

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler

Sunucularda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini1 gerektiren siire sona erenler
icin sistem yoOneticisi tarafindan ilgili
kullanicilarin  erisim yetkisi kaldirilarak
silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamlarda Yer Alan Kisisel
Veriler

Elektronik ortamda yer alan kisisel
verilerden saklanmasini gerektiren siire sona
erenler, veri tabani yoneticisi hari¢ diger
caligsanlar i¢in hicbir sekilde erisilemez ve
tekrar kullanilamaz hale getirilir. Isletim
sagladigi silme komutlar (del, remove-item,
rm gibi) kullanilarak ya da bu komutlari
uygulayan yazilimlar kullanilarak silinir.
I1gili kullanicinin silinmesi yeterlidir.

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler
ve Kagit Ortaminda Yer Alan Kisisel
Veriler

Fiziksel ortamda tutulan kisisel verilerden
saklanmasii gerektiren siire sona erenler
icin evrak arsivinden sorumlu birim
yoneticisi hari¢ diger calisanlar i¢in higbir
sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz
hale getirilir. Mgili kullanicinin
erisemeyecegi ve girip inceleme
yapamayacag1 arsiv / saklama / depolama

alanlarinda ya da bu alanlarin ilgili
boliimlerinde depolanmalidir. Mgili
kullanicilar  bu  muhafaza  alanlarina

girmemeli ve iceride bulunan kisisel veriler
tizerinde herhangi bir islem yapmamalidir.
Ya da saklama / depolama / arsiv alanlarinin
belirli boliimlerinde yine arsiv sorumlulari
haricinde hi¢c kimsenin erisemeyecegi kilitli
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alanlarda muhafaza edilerek silme islemi
gerceklestirilmelidir.

Tasmabilir Medyada Yer Alan Kisisel
Veriler

Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
sire sona erenler, sistem yOneticisi
tarafindan sifrelenerek ve erisim yetkisi
sadece sistem  yoOneticisine  verilerek
sifreleme anahtarlartyla gilivenli ortamlarda
saklanir.

Bulut Ortaminda Yer Alan Kisisel Veriler

Bulut isletim sisteminde saklanan kisisel
veriler elektronik ortamlarda kisisel verilerin
silinmesine benzer bir bigimde bulut isletim
sisteminin sagladigi silme komutlar1 (del,
remove — item, rm gibi), kullanilarak ya da
bu  komutlar1  uygulayan  yazilimlar
kullanilarak 1ilgili kisisel veriler silinebilir.
Bulut ortamma erisim icin kullanilan
sifreleme anahtarmin degistirilmesi yolu ile
kullanicilarin s6z konusu ortama erisimini
kaldirarak da silme islemi
gerceklestirilebilir.

GDPR uygulama alaninda olan Hizmet Alanlar ve ilgili kisiler agisindan GDPR hiikiimleri
kapsaminda silme hakki ile baglantili olan unutulma hakk: 6lciiliiliik ilkesi dikkate alinarak
ilgili kisisel verinin toplanma ve islenme amaci ve gerekliligi, mesru bir gerekce olup
olmadigi, hukuka aykirt veri isleme oldugu, ¢ocuklar gibi hassas gruplara iligkin veriler ile

baglantili oldugu hususlar ile degerlendirilecektir.

Ayrica GDPR uygulama alaninda olan Hizmet Alanlar ve ilgili kisiler agisindan veri isleme
kisitlama hakki da sartlar1 meveut ve KVKK ac¢isindan miimkiin oldugu takdirde asagidaki

hallerde verinin kisitlanmasi talep edilebilir.

Bu haller sunlardir;

- Kisisel verinin dogruluguna itiraz ettigi durumlarda ilgili itirazin incelenmesi siiresi

boyunca,

- lIsleme faaliyetinin yasa dist olmasi durumunda kisinin verinin silinmesini degil

verinin kisitlanmasini talep ettigi durumlarda,

- Isleme amaci agisindan artik ilgili kisisel veriye ihtiyag duyulmamasi ancak ilgili

kisinin hukuki bir iddia i¢in bu verilere ihtiyaci oldugu durumlarda,
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- llgili kiginin bir itiraz1 oldugunda veri sorumlusunun mesru gerekgesi ile ilgili kisinin

mesru gerekcesinin degerlendirilmesi durumlarinda bu degerlendirme siireci kadar,

GDPR uygulama alaninda olan Hizmet Alanlar ve ilgili kisiler agisindan GDPR hiikiimleri
kapsaminda veri tasmabilirligi hakki Olctliiliik ilkesi dikkate alinarak somut talebe gore
degerlendirilecektir. Veri sorumlusu olarak OLEGAL ‘in mesru bir ¢ikar1 oldugu durumlarda
veya yasal bir yiikiimliiliigiin yerine getirilmesi durumlarinda veri tasinabilirligi hakki

uygulanamayacaktir.

GDPR kapsaminda ilgili kisilerin unutulma hakki, veri kisitlama hakki, veri taginabilirligi
hakkina iligkin agiklamalar verilerin yok edilmesi ve anonimlestirilmesi boliimleri i¢in de

gegcerlidir.

5.2.Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan hicbir sekilde erisilemez,

geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi islemidir.

Veri Kayit Ortam

Aciklama

Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler

Kagit ortaminda yer alan kisisel verilerden
saklanmasini gerektiren siire sona erenler,

kagit kirpma makinelerinde geri
dondiriilemeyecek  sekilde yok edilir.
Kagitlar  taranarak elektronik  ortama

aktartlmig ise bulunduklari elektronik ortam
sartlarina gore de manyetize etme, fiziksel
yok  etme  veya  lizerine  yazma
yontemlerinden uygun olan secilerek yok
etme iglemi gergeklestirilir.

Ayrica, lizeri  okunamayacak  sekilde
cizilerek / boyanarak / silinerek karartma
islemi de uygulanir. Karartma islemi, ilgili
evrak lizerindeki kisisel verilerin, miimkiin
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olan durumlarda kesilmesi, miimkiin
olmayan durumlarda ise geri
dondiiriilemeyecek ve teknolojik ¢ozlimlerle
okunamayacak sekilde sabit miirekkep
kullanilarak ilgili kullanicilara goriinemez
hale getirilmesi seklinde yapilir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan | Optik medya ve manyetik medyada yer alan
Kisisel Veriler kisisel verilerden saklanmasini gerektiren
stire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi
veya toz haline getirilmesi gibi fiziksel
olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica,
manyetik medya 06zel bir cihazdan
gecirilerek yiiksek degerde manyetik alana
maruz birakilmast suretiyle {izerindeki
veriler okunamaz hale getirilir.

5.3.Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin baska verilerle eslestirilse dahi
higbir surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gercek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir. OLEGAL tarafindan kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; veri
sorumlusu, alici1 veya alici gruplan tarafindan; geri dondiirme ve verilerin bagka verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami1 ve ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi
yoluyla dahi kisisel wverilerin kimligi belirli veya belirlenebilir bir ger¢ek kisiyle
iligkilendirilemez hale getirilmesi gerekir.

Kisisel verilerin hangi hallerde anonimlestirilecegi ve anonimlestirme islemi i¢in hangi
yontemin secilecegi igslemin ozelliklerine gore veri sorumlusu tarafindan belirlenir ve bu
dogrultuda gerekli olan teknik tedbirler alinir.

Anonimlestirme yoOntemi segilirken; verinin niteligi, verinin biiylikligl, verinin fiziki
ortamlarda bulunma yapisi, verinin c¢esitliligi, veriden saglanmak istenen fayda / isleme
amaci, verinin islenme siklig1, verinin aktarilacag: tarafin giivenilirligi, verinin anonim hale
getirilmesi i¢in harcanacak ¢abanin anlamli olmasi, verinin anonimliginin bozulmasi halinde
ortaya c¢ikabilecek zararin biylikliigli, etki alani, verinin daginiklik / merkezilik orani,
kullanicilarin ilgili veriye erisim yetki kontrolii, anonimligi bozacak bir saldir1 kurgulanmasi
ve hayata gecirilmesi i¢in harcayacagi ¢abanin anlamli olmasi ihtimali dikkate alinr.

5.3.1. Anonimlestirme Teknikleri
a) Maskeleme
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Kisisel verinin bazi alanlarmma silme veya yildizlama islemi gergeklestirilerek kisinin

belirlenemez hale getirilmesidir. Ornek; T.C. kimlik numarasmin bir kismmin yildizlanmasi

b) Toplulastirma / Kiimiilatif Data Yaratma

Verilerin kiimiilatif hale getirilmesi ve akabinde toplam degerlerinin yansitilmasini ifade eder.
Ornek; Basvuran kadmn hastalarin X kadar olmasi ve sayinin %30’unun iiniversite mezunu,
%70’inin yiiksek lisans mezunu olmasi gibi.

¢) Veri Tiiretme

Mevcutta bulunan detayl verilerin degistirilerek daha genel verilerin elde edilmesidir. Ornek;
Dogum tarihi bilgisinin giin/ay/y1l detaylar1 yerine yas araligi seklinde yazilmasi (20-25 yas)
gibi.

d) Veri Karmasi

Veri kiimesi i¢inde degerlerin karistirilmas1 ve akabinde toplam faydaya hasar vermeden
kisilerin tespit edilebilme o6zelliginin yok edilmesini ifade eder. Ornek; Yas ortalamasi
alimmak istenen bir toplulukta kisilerin yaslarin1 gésteren degerlerin birbirleri ile degistirilerek
veri karmasi yapilip o kisiye ulasilmasinin ortadan kaldirilmasi gibi.
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6. SAKLAMA VE iMHA SURELERI

Kisisel verilerin saklanma siiresi belirlenirken yasal diizenlemelerin getirdigi yiikiimliiliikler
g0z Oniine alinmaktadir. Yasal diizenlemeler disinda, kisisel verilerin islenme amaglar1 dikkate
alinarak saklama stiresi belirlenmektedir. Veri isleme amacinin ortadan kalkmasi halinde,
verilerin tutulmasina olanak saglayan baska bir hukuki sebep veya dayanak bulunmadig:
stirece veriler silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir.

Kisisel verilerin islenme amac1 sona ermis; ilgili mevzuat ve OLEGAL’in belirledigi saklama
stirelerinin de sonuna gelinmigse; kisisel veriler yalnizca olast hukuki uyusmazliklarda delil
teskil etmesi veya kisisel veriye bagl ilgili hakkin ileri siiriilebilmesi veya savunmanin tesis
edilmesi amaciyla saklanabilmektedir. Buradaki siirelerin tesisinde bahsi gegen hakkin ileri
stiriilebilmesine yonelik zamanasimi siireleri ile zamanasimi siirelerinin gegmesine ragmen
daha 6nce ayn1 konularda yoneltilen emsal taleplerdeki 6rnekler esas alinarak saklama stireleri
belirlenmektedir. S6z konusu siireler asagidaki tabloda gdsterilmektedir. Bu siireler sona
erdikten sonra kisisel veriler silinmekte, yok edilmekte veya anonim hale getirilmektedir.

Kisisel verinin saklanmasina iligkin olarak, mevzuatta ongoriilen siirenin sona ermesi veya
ilgili mevzuatta s6z konusu verinin saklanmasina iliskin olarak herhangi bir siire
Oongoriilmemis olmasit durumunda, veriler, veri sorumlusu tarafindan, 6 aylik periyodlarda
silinir, yok edilir ya da anonim hale getirilir.

Kurum tarafindan aksine bir karar alinmadikga, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim
hale getirme yontemlerinden uygun olant OLEGAL tarafindan segilir.

Ilgili kisi OLEGAL’e basvurarak kendisine ait kisisel verilerin silinmesini veya yok
edilmesini talep ettiginde ilgili talep kisisel verilerin isleme sartlarinin kalkip kalkmadigina
gore degerlendirilir. Kisisel verilerin isleme sartlar1 tamamen ortadan kalkmigsa OLEGAL
talebe konu kisisel verileri siler, yok eder veya anonim hale getirir. Kisisel verilerin isleme
sartlar1 tamami ortadan kalkmamuissa ilgili talep gerekgesi agiklanarak reddedilir. Talepler her
durumda 30 giin i¢inde sonuglandirilarak ilgili kisiye bildirilir.

VERI TiPI DETAYLARI SAKLAMA SURESI IMHA SURESI
Miivekkile Iliskin Veriler Miivekkilin hukuki | Saklama siiresinin bitimini
(Adiniz, soyadiniz, kimlik danigmanlik ve/ veya | takip eden ilk periyodik
belgesi suretiniz veya avukatlik temsil hizmetleri imha siiresinde
pasaport suretiniz veya kapsaminda islenen veriler
ehliyet suretiniz, T.C. biitiintiyle ~ Mivekkil ile
Kimlik numaraniz veya hukuki iligkinin sona
pasaport numaraniz veya ermesinden itibaren 20 y1l.
gecici T.C. Kimlik
numaraniz, dogum yeri ve
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tarihiniz, medeni haliniz,
cinsiyetiniz, anne ve baba
adiniz, niifusa kayith
oldugunuz yer bilgileriniz
(llke, il, ilge bilgisi),
adresiniz, telefon numaraniz,
elektronik posta adresiniz,
Eski TC Kimlikleri
kullanmaniz halinde
kimliginizde yer alan din
veriniz, tarafimiza bagvurma
sebebiniz ile ilgili

olarak sunmak istediginiz
fotograf veya video gibi
gorsel verileriniz, tarafimiza
basvurma sebebiniz ile ilgili
olarak sunmak istediginiz
ses kaydi gibi isitsel
verileriniz,

Adli makamlar ile yapilan
yazigmalar esnasinda gegen
bilgileriniz, tarafimiza
sundugunuz hukuki bilgi ve
belgeleriniz, adli makamlar
nezdindeki belgeleriniz ve
verileriniz, tarafimiza
sundugunuz ve/veya

adli makamlar ile yapilan
yazigmalar esnasinda gegen
ceza mahkumiyetine iliskin
hukuki islem verileriniz.)

Miivekkile /  Mivekkil
Yakinma Iliskin Veriler (
Odeme Araglann  Bilgisi,
IBAN, hesap numarasi,
faturalama bilgileri.)

Miivekkil ile hukuki
iligkinin sona ermesinden
itibaren 10 yil

Saklama stiresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siresinde

Miivekkil Yakinma iliskin | Vekalet iligkisi | Saklama siiresinin bitimini
Veriler (ad soyad, telefon, | kapsamindaki veriler | takip eden ilk periyodik
e-posta, IBAN,  hesap | Miivekkil ile hukuki | imha siiresinde
numarast  bilgisi, ©6deme | iliskinin sona ermesinden
araclar1 bilgisi, miivekkil ile | itibaren 20 y1l
yakinlik bilgisi, Adli
makamlar ile  yapilan [ IBAN, banka hesap
numarasi  bilgisi, Odeme
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yazigsmalar esnasinda gegen
bilgiler.)

araglart bilgisi miivekkil ile
hukuki iliskinin sona
ermesinden itibaren 10 y1l

Miivekkil Adaymna Iliskin
Veriler (Adiniz, soyadiniz,
Telefon numaraniz,
elektronik posta adresiniz,
Basvuruya temel yazisma ya

da  goriisme  verileriniz,
Tarafimiza basvurma
sebebiniz ile ilgili olarak
sunmak istediginiz fotograf
veya video gibi gorsel
verileriniz, tarafimiza
basvurma sebebiniz ile ilgili
olarak sunmak istediginiz
ses kaydr gibi isitsel
verileriniz, tarafimiza
sundugunuz ve/veya adli
makamlar ile yapilan

yazigmalar esnasinda gecen
ceza mahkumiyetine iligkin
verileriniz.)

Miivekkil ile vekalet iligki
kurulmadig: takdirde
iligkinin sona ermesinden
itibaren 1 yil

Saklama siliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde

Miivekkil Adaymna Iliskin

Veriler (Odeme Araglar
Bilgisi (IBAN,  hesap
numarast, faturalama
bilgileri, 0deme araglari
bilgisi.)

Miivekkil aday1 ile teklif
sonras1 hukuki iliskinin sona
ermesinden itibaren 10 y1l

Saklama siliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde
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Calisanlara /  Stajyerlere
Iliskin ~ Veriler  (Adiniz,
soyadiniz, kimlik belgesi
suretiniz  veya  pasaport
suretiniz veya ehliyet
suretiniz, TC Kimlik
numaraniz, pasaport
numaraniz veya gegici TC
Kimlik numaraniz,

uyrugunuz, dogum yeri ve

tarihiniz, medeni haliniz,
cinsiyetiniz, sosyal giivenlik
kurumu numaraniz,
Adresiniz, telefon

numaraniz, elektronik posta
adresiniz  ve  elektronik
posta, mektup aracilifi ile

tarafimizla iletisime
gectiginizde elde edilen
kisisel verileriniz,

Ozliik dosyasinin
olusturulmasi i¢in
mevzuattan kaynakli olarak
kimlik fotokopisinin
alinmasi nedeniyle ve
ozellikle belirtmek

istediginiz felsefi inan¢ din
ve mezhep bilgileriniz,
Banka hesap numaraniz,
IBAN numaraniz, iicret

verileriniz,  Ozge¢misiniz,
diplomaniz, 6grenim
durumunuz, mezuniyet
bilgileriniz, yabanci  dil
bilginiz, referansiniz, ise
baglama tarihiniz, is
gormezlik raporunuz,
mesleki oda bilgileriniz,

Vukuatl adli sicil kaydiniz,

Adli makamlar ile yapilan
yazigsmalar esnasinda gecen
hukuki islem bilgileriniz,
Meslek odasi bilginiz, kayitl
baro sicil numaraniz, barolar

Referans verisi hari¢ 6zliik
ve ceza mahkumiyetine
iligkin wveriler is iligkisinin
sona ermesinden itibaren 10
yil

Referans verisi ise
basladiktan itibaren

1yl

Acil  durumlarda  bilgi
verileceklerin iletisim

bilgileri, ¢aligma siiresi sona
erince silinir.

Saklama siliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde
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birligi sicil numara Meslek
odas1 bilginiz, kayithh baro
sicil numaraniz, Dbarolar
birligi sicil numaraniz.)

Calisanlara Iliskin Veriler

Is iliskisi siiresi boyunca

Saklama siliresinin bitimini

(acil  durumlarda  bilgi takip eden ilk periyodik
verileceklerin iletigim imha siiresinde

bilgileri)

Calisan  Adayma Iliskin | Yapilan son goriismenin / | Saklama siiresinin bitimini

Veriler (ad soyad, telefon,
referans, 6zge¢mis bilgileri)

iletisimin sona ermesinden
itibaren 1 yi1l

takip eden ilk periyodik
imha siiresinde

Danigman , Hizmet Sunucu

Yetkilisine /  Calisanina
Iligkin Veriler (ad soyadu,
TC No, adres, sirket e-posta
adresi, is telefonu / kisisel
cep telefonu, ticari, teknik,
idari risklerin yonetilmesi
icin islenen bilgiler)

Sozlesmesel iligkinin sona
ermesinden itibaren 10 yil

Saklama siliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha siiresinde

Internet Sitesi Ziyaretgisine
[liskin Veriler

(Cerez kayitlari, IP adresi,
log kayitlari, Cihaz IMEI
Numarasi, Cihaz Adresi,
Trafik (Baglanti
zamany/siiresi, Iletisim

Internet Sitesinin
kullanimindan itibaren
Cerez kayitlar1 2 y1l

log kayitlar 5 yil ve/veya
saklama alani1 dolana kadar
digerleri 10 y1l ve/veya
saklama alani1 dolana kadar

Saklama stliresinin bitimini
takip eden ilk periyodik
imha suresinde
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Miktar1 , c¢erez (cookie)

adresiniz.)

bilgileri)

Biilten Aboneligi /| Abonelik siirecinde ve talep | Saklama siiresinin bitimini
Bilgilendirme  Siireglerine | / riza siirecinde. Iliskinin | takip eden ilk periyodik
iliskin  veriler  (Adiniz, | sonlandirilmasindan itibaren | imha siiresinde

soyadiniz, telefon | 1 yil.

numaraniz, e-posta

Risk Yonetimi Verisi

Son kullanim sonras1 20 y1l

Saklama siliresinin bitimini

(Ticari, teknik, idari risklerin takip eden ilk periyodik
yonetilmesi  i¢in  islenen imha siiresinde
bilgiler.

7. PERIYODIK iMHA SURESI

OLEGAL, imha siiresini 6 ay olarak belirlemistir. Buna gore, her y1l Haziran ve Aralik ayinda

diizenli olarak periyodik imha islemi gerceklestirilmektedir.

8. SON HUKUMLER

Bu Politika 01.08.2024 tarihinde onaylanmistir. Bu tarih itibariyle gegerli ve baglayici

olacaktir.

OLEGAL HUKUK VE DANISMANLIK BUROSU Aydinlatma Metni isbu Politika’nin eki ve

ayrilmaz parcasidir.

Isbu politikanin duyurulmasi ve yiiriitiilmesi veri sorumlusu OLEGAL kurucusu ve ydnetici

avukat E. Ahsen Oktay tarafindan gergeklestirilecektir.

DOKUMAN TARIHCESI

Versiyon

Yayin Tarihi

Degisiklik Tanimi1
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01.08.2024

Hazirlayan Inceleyen Onaylayan
OLEGAL HUKUK Av. E. Ahsen Oktay Av. E. Ahsen Oktay
DANISMANLIK BUROSU
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